GRUPUL DE ACTIUNE LOoCALA TiRGU MURES
Kés Karoly nr. 1/B, etaj 1, camera 30, Tirgu-Mures, judet Mures, Romania

ANUNT DE ANGAJARE ASISTENT ADMIFISTRATIV
PENTRU GRUPUL DE ACTIUNE LOCALA TIRGU MURES

Asociatia “Grupul de Actiunea Localy Tirgu Mures” organizeazs in perioada 13 - 24 noiembrie
2017 concurs pentru OCuparea postului “Asistent administrativ”.

CONDITII GENERALE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS

Va putea participa la concurs Persoana care indeplineste urm3toarele conditii:

a) are cetatenia romans, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul Tn Romania;

b) cunoaste limba romans, scris si vorbit;

C) are varsta minim& reglementat de prevederile legale;

d) are capacitate depling de exercitiu;

e) are o stare de s3nitate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestata pe baza

cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unej infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritétii, de serviciy sau in legaturd cu serviciul, care impiedics infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care 3 intervenit
reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE PENTRU PARTICIPAREA LA CONCURS

a) Studii: studii superioare absolvite

b) Experientd profesionals generala: min 1 an

c) Experient profesional3 specifica: -

d) Alte competente: cunostinte de Operare PC (Word, Excel, PowerPoint, Internet Si postd
electronica)

ATRIBUTII PRINCIPALE - conform Fisei postului atasatd prezentului anunt

CONTINUTUL DOSARULUI
Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, locul de depunere
a dosarului de concurs si datele de contact ale persoanei care asigurd secretariatul comisiei de
concurs:

a) cerere de inscriere |a concurs;
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b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest identitatea, potrivit legii, dup¥ caz;

¢) copiile documentelor care s§ ateste nivelul studiilor §i ale altor acte care atest efectuarea unor
specializdri, copiile documentelor care atests indeplinirea conditiilor specifice;

d) copia carnetului de muncd, conformi cu originalul, sau, dupd caz, o adeverint§ care si ateste
vechimea fn munca, in meserie si/sau in specialitatea studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ¢ nu are antecedente penale care sa-| facd
incompatibil cu functia pentru care candideazs:

f) adeverintd medicald care s3 ateste starea de sinState corespunzdtoare eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare
abilitate;

g) curriculum vitae.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI
13 - 17 noiembrie 2017, orele 10:00 — 15:00 - depunerea dosarelor
20 noiembrie 2017 - afisarea rezultatelor selectiei dosarelor
21 noiembrie 2017, orele 10:00 — 12:00 - proba scris¥
22 noiembrie 2017, incepand cu ora 12:00 — interviu
22 noiembrie 2017, incepand cu ora 12:00 — afisare rezultate
23 noiembrie 2017, orele orele 10:00 — 15:00 - depunere contestatii
24 noiembrie 2017 - solutionare contestatii si afisare rezultate finale

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune la la Registratura sediului GAL din str. Kds
Karoly, nr.1/B, etaj 1, camera 30, Tirgu Mures, judetul Mures; persoan de contact: Korpadi

GyOrgy-presedinte GAL Tirgu Mures, email: galtirgumures@gmail.com

BIBLIOGRAFIE:

1. Ordonanta nr. 26/2000 cu modificarile introduse de Legea nr. 246/2005 privind organizarea si
functionarea asociatiilor si fundatiilor actualizat3 2017;

2. Legea 53/2003 (Codul Muncii) actualizats 2017;

3. Ghidul Conditii Generale pentru POCU 2014-2020 - OrientSri privind accesarea finantdrilor in cadrul
Programului Operational Capital Uman 2014-2020, cu modificirile §i completarile ulterioare;

4. Ghidul Conditii Specifice privind depunerea si selectia Strategiilor de Dezvoltare Local§ - Etapa a II-
a mecanismului DLRC - cu toate anexele aferente;

5. Ordonanta de urgentd nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
aparute fn obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora

6. Orientdri pentru grupurile de actiune local privind implementarea strategiilor de dezvoltare local$
la nivelul oraselor cu peste 20.000 locuitori - Etapa a III-a mecanismului DLRC
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